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 Oefening 1:  Gesprekskaarten

Instructie: Schrijf een korte dialoog voor elke situatie.

1. Bespreken van een projectvoorstel

Oefen met een collega het bespreken van een projectvoorstel en geef jouw mening, gebruik makend van

uitdrukkingen voor overeenstemming en verschil van mening.

Voorbeeldzinnen Voorbeeldzinnen

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Ik denk dat dit projectvoorstel veel potentie heeft.

Creo que esta propuesta de proyecto tiene mucho potencial.

Daar ben ik het mee eens, het kan onze efficiëntie zeker

verbeteren.

Estoy de acuerdo, ciertamente puede mejorar nuestra eficiencia.

Toch maak ik me zorgen over het budget; het lijkt wat krap.

Sin embargo, me preocupo por el presupuesto; parece un poco

ajustado.

Dat is een goed punt, misschien moeten we het budget herzien

voordat we verder gaan.

Es un buen punto, quizás deberíamos revisar el presupuesto antes de

continuar.
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2. Overleggen tijdens een vergadering

Speel een gesprek na waarin je tijdens een vergadering je mening geeft en reageert op die van een ander,

met focus op het uitdrukken van instemming en tegengas.

Voorbeeldzinnen Voorbeeldzinnen

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Ik stel voor om de deadline te verlengen om de kwaliteit te

waarborgen.

Propongo ampliar la fecha límite para garantizar la calidad.

Daar ben ik het mee eens, zo behouden we onze standaarden.

Estoy de acuerdo con eso, así mantenemos nuestros estándares.

Ik ben echter bang dat we onze klanten teleurstellen door die

vertraging.

Sin embargo, temo que decepcionemos a nuestros clientes por ese

retraso.

Dat is een valide punt, misschien kunnen we een deel van het

werk versnellen.

Ese es un punto válido, quizás podamos acelerar parte del trabajo.
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3. Discussie over werkprocessen

Oefen een discussie over verbeteringen in werkprocessen waarbij je zowel instemt als respectvol

tegenargumenten geeft.

Voorbeeldzinnen Voorbeeldzinnen

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Volgens mij moeten we meer gebruik maken van digitale tools

voor rapportage.

Creo que debemos hacer un mayor uso de las herramientas digitales

para la elaboración de informes.

Daar ben ik het mee eens; dat bespaart tijd en papier.

Estoy de acuerdo; eso ahorra tiempo y papel.

Toch vind ik dat we de traditionele methodes niet helemaal

moeten loslaten.

Sin embargo, creo que no debemos abandonar por completo los

métodos tradicionales.

Dat is een goed punt, een combinatie kan voor iedereen effectief

zijn.

Eso es un buen punto, una combinación puede ser efectiva para

todos.
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 Oefening 2:  Een woord matchen

Instructie: Kom de vertalingen overeen

a. Ik ben het eens met 1. de agendapunten van vandaag?

b. Kun je je mening geven over 2. een nieuwe datum plannen voor volgende week.

c. Ik begrijp jouw argument, maar 3. ik denk dat we het anders moeten doen.

d. Laten we de vergadering afsluiten en 4. jouw voorstel voor het project.

Soluciones:

1. Ik ben het eens met jouw voorstel voor het project. 2. Kun je je mening geven over de agendapunten van vandaag? 3. Ik begrijp jouw argument,

maar ik denk dat we het anders moeten doen. 4. Laten we de vergadering afsluiten en een nieuwe datum plannen voor volgende week.
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 Oefening 3:  Clusteren van woorden

Instructie: Sleep de woorden naar de juiste categorie: 'Tijdens de vergadering' of 'Op

kantoor'.

bedenken, afspraak, koffiepauze, bureau, computerscherm, overeenkomen, bespreking,

voorstellen, oneens

Tijdens de vergadering Op kantoor

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Soluciones:

1. Tijdens de vergadering: overeenkomen, oneens, bedenken, voorstellen, bespreking

Op kantoor: bureau, computerscherm, afspraak, koffiepauze
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 Oefening 4:  Akkoord en niet akkoord uitdrukken

Instructie: Rellena la palabra correcta.

gaan, betwijfel, denk, ben, klopt

1.  Dat ................................... niet, er is een fout gemaakt.

2.  Ik ................................... het niet eens met dat idee.

3.  Zij ................................... niet akkoord met de beslissing.

4.  Ik ................................... niet dat dat nodig is.

5.  Ik ................................... het eens met jouw voorstel.

6.  Ik ................................... dat dit de juiste aanpak is.

Soluciones:

1. klopt 2. ben 3. gaan 4. denk 5. ben 6. betwijfel
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